P& serurLiche
® 1 SCHULEN ACHERN

eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee

Leitfaden

zum Erstellen von

GFS

(Gleichwertige Feststellung
von Schulerleistungen)

erstellt fur die Sekundarstufe |
1. Auflage Mai 2012 von Holger Lienert
letzte, aktualisierte Auflage September 2023 von Heike Pooten



11

1.2

1.3

1.4

15

1.6

2.1

2.2

221
222
2.2.3

2.3

231
2.3.2
2.3.3

2.4

3.1.1
3.1.2
3.1.3

3.1.4
3141
3142

3.15
3.1.6

X BERUFLICHE
® 3 SCHULEN ACHERN

Wirtschaft « Technik - Gesundheit - Pflege « Hauswirtschaft

Inhaltsverzeichnis
ALLGEMEIN.....c o 3
BOIAtUNG ..ceeeeiie e 3
ADGADELEIMIN Lo e 3
Einreichen der GFS.. ... e 3
MEAIENEINSALZ ... e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e 3
Beurteilung @iNer GFS ... ..o 4
Allgemeine BeurteilungsSKriterien . .........cccccvviiiiiiee 4
DET AILS i 5
Umfang und Formvorgaben der schriftlichen Ausarbeitung .........ccccccceeeeee. 5
Gliederung der schriftlichen Ausarbeitung der GFS ..., 5
Angaben fur Titelblatt mit BeiSpiel..........oooooiii 5
Angaben fur Inhaltsverzeichnis mit Beispiel............ccccoviiiiiiiiiiiiieeeee 7
Eidesstattliche ErKIArUuNg ..........coooiiiiiiii e 8
Grundsatzliches zum Erstellen von Prasentationen.............cccceevvvviieiiieeeeeeeenn, 9
Erstellen von OHP-Folien/Ausdrucke zur Prasentation Gber den Visualizer .......... 9
Erstellen einer Power-Point-Prasentation ..............cccoovvieiiiiiieiiiiiine e 9
Erstellen VON PIAKALEN .........oiii e e e e e 10
Die Prasentation VOr der KIaSSe ........ooii oo 10
ZITIERTECHNIKEN. ... .uuttitiiiitiiiitiiiii s aaaaaaasasaasssssssnnssnsnsnnnnnnes 11
Regeln zum Zitieren, zur Quellenangabe und zum Literaturverzeichnis............... 11
7 |- | 11
Paraphrase (SINNgEMANRES ZILIEIEN).....cccuvuiieiiiii e 11
Regeln fur Quellenangaben/Zitierweisen ... 12
L ] ] a1 1 (=T a1 =T Y= SR 12
Mehrere Zitate aus der gleichen QUEIIE ...........cooiiiiiii i 12
[ =T o U =T 4= (o] ] ] 13
ADDbIIdUNGSVEIZEICANIS ..eee e 14



4.1

4.2

4.3

EXTRAS: WEITERE GFS-MOGLICHKEITEN ......cooiiiiiiiiieiiecieeie et 15

D= T o o ] =1 15
DIE EXKUISION ..ttt e e e e e e e e e e 15
Die Gestaltung einer UnterrichtSStunde ...........cceviiiiiiiiiiiiiiii e 15
CHECKLISTE: HABE ICH AN ALLES GEDACHT? ..o 16



1 ALLGEMEIN

Die gleichwertige Feststellung von Schilerleistungen (GFS) ist ein wichtiger Bestandteil der
Oberstufe: Sie besteht aus einer schriftlichen Ausarbeitung und einer Prasentation vor der
Klasse mit anschlielBender Befragung (Kolloquium).

Es gibt keine rein schriftliche GFS.

Eine GFS ist in der Regel alleine zu halten. Sollte eine Aufteilung stattfinden, muss klar
ersichtlich sein, wer welchen Teil erstellt hat. Eine GFS z&hlt wie eine Klassenarbeit.

11 Beratung

Die Schilerinnen und Schiler haben im Vorfeld der GFS Anspruch auf hochstens eine
Beratung. Ebenso steht die Lehrkraft fir Fragen etc. zur Verfigung.

1.2 Abgabetermin

Der Abgabetermine ist mit der jeweiligen Fachlehrkraft zu vereinbaren. Vereinbarte Abga-
betermine und Prasentationstermine sind verbindlich.

Hinweis:

Nicht erbrachte GFS oder nicht rechtzeitig erbrachte GFS werden als Leistungsverweige-
rung behandelt und missen mit 0 Notenpunkten (Note 6) bewertet werden. Bei versaumten
Terminen gelten also die gleichen Entschuldigungsregeln wie bei versaumten Klassenar-
beiten.

1.3 Einreichen der GFS

Eine Woche vor der Prasentation ist ein ausgedrucktes Exemplar, abgeheftet in einem
Ordner, bei der Lehrkraft abzugeben.

Zusatzlich muss die GFS in digitalisierter Form (pdf-Anhang Email) bei der Lehrkraft ab-
gegeben werden. Diese dient der Archivierung.

Fir die Prasentation ist ein Handout fur die Klasse zu erstellen, dies muss rechtzeitig bei
der Lehrkraft abgegeben werden.

1.4 Medieneinsatz

Werden bei der Prasentation Medien (PC, Beamer, Smartboard, Plakate, Tafel etc.) einge-
setzt, kimmert sich der Schiler bzw. die Schilerin in Absprache mit der Fachlehrkraft da-
rum, dass diese Medien zum Prasentationszeitpunkt

» zur Verfigung stehen bzw. vorher reserviert werden und
» funktionsfahig sind. Ein Test ist also dringend anzuraten.



15 Beurteilung einer GFS

Eine GFS, die vom fachlichen/thematischen Inhalt perfekt, hinsichtlich der Darbietung und
nichtfachlicher Anforderungen aber Mangel aufweist, kann immer noch mit ,befriedigend®
bewertet werden. Entscheidend ist also der Inhalt.

Eine GFS, die fachlich/thematisch unzureichend ist, in allen anderen Kriterien jedoch sehr
gut abschneidet, kann maximal mit ,ausreichend“ benotet werden.

1.6 Allgemeine Beurteilungskriterien

Die Lehrkraft teilt die Gewichtung von schriftlicher Ausarbeitung und Préasentation der GFS
mit. Um eine Vergleichbarkeit der Facher zu gewahrleisten, werden allgemeine Kriterien
Uber die zu erbringenden Leistungen festgelegt. Die Zahlen in Klammern sind ein moglicher
Vorschlag, wie sich die Endnote zusammensetzen kann. Jede Lehrkraft kann individuelle
Schwerpunkte setzen.! Die einzelnen Fachschaften konnen fiir ihre Facher zusatzlich ein-
heitliche Kriterien festlegen, welche Arten der gleichwertigen Feststellung von Schiulerleis-
tungen sie anbieten. Naheres dazu unter Punkt 4. Die Prasentation ist Voraussetzung fur
das Kolloquium.? Fur die J2 (Klasse 13) gilt im Schuljahr 2023/24 weiterhin die Gewichtung
schriftlich 50%, Prasentation 25% und Kolloquium 25%.

Kriterien der schriftlichen Ausarbeitung (1/3 =33,3 Prozent der Endnote):

» Formvorgaben und Umfang, Abgabetermin eingehalten: 1 Woche vorher

> Rechtschreibung, Grammatik, passende Wortwahl® und Verwendung von Fachbegriffen
» inhaltliche Richtigkeit und fachliches Niveau

Kriterien der Prasentation (1/3 = 33,3 Prozent der Endnote):

» Anschaulichkeit und Medieneinsatz

» sprachliche Kompetenz, auch bei der Verwendung der Fachsprache
» Vortrag und Auftreten vor der Klasse

» Handout (= Zusammenfassung auf einer DIN A4-Seite fur die Klasse)

Kriterien des Kolloquiums (1/3 = 33,3 Prozent der Endnote):

Im Anschluss an die Prasentation erfolgt ein Kolloquium. In diesem Fachgesprach Uber Pla-
nung, Erstellung und Inhalt der GFS sowie tiber das methodische Vorgehen wird tberpruft,
ob die Arbeit selbststandig erstellt wurde. Uberpriift werden:

» fachliche Kompetenz bei Riuckfragen
» personliche Vertiefung und Auseinandersetzung mit der Thematik

1 Es ist daher ratsam, im Vorfeld mit der jeweiligen Lehrkraft die Beurteilungskriterien abzusprechen.

2 Erfolgt keine Prasentation ist auch ein anschlieRendes Fachgesprich (Kolloquium) nicht méglich. In diesem Fall wird
der mundliche Teil mit ONP verrechnet.

3 Tipp: Es kann hilfreich sein, mit dem Leser wahrend der Ausarbeitung zu sprechen.

Beispiel Nr. 1: Im folgenden Kapitel werde ich nun ... .

Beispiel Nr. 2: Die nebenstehende Grafik zeigt ... .



2.1

DETAILS

Umfang und Formvorgaben der schriftlichen Ausarbeitung

Eine GFS sollte zwischen 8 — 12 Textseiten (DIN A4) ohne Titelblatt, Inhaltsverzeichnis,
Literaturverzeichnis und Anhang umfassen.

Formvorgaben:

YV V V V

NoakwNE N

N

einheitliche Schriftart: Arial, Gré3e 12 pt, Zeilenabstand 1,5 pt
Rand rechts und links jeweils 2,5 cm, Rand oben und unten 1,5 cm
FlieRtext im Blocksatz mit Silbentrennung

Seiten sind fortlaufend unten rechts zu nummerieren, in einer Kopfzeile kann der Schu-
lername und das Thema eingefiigt werden.

Das Deckblatt enthalt keine Nummerierung, keine Kopfzeile und keine Ful3noten!

FuRRnoten: GroRRe 10 pt, gleiche Schriftart wie Haupttext, Zeilenabstand einfach, Block-
satz (Fulinoten werden von Word automatisch durchnummeriert)

Bilder und Grafiken sind durchgehend zu beschriften (Abbildung 1: Titel bzw. knappe
Bildbeschreibung, Abbildung 2: Titel bzw. knappe Bildbeschreibung, etc.) und die dazu-
gehorigen Quellen in einem Abbildungsverzeichnis (vgl. Kapitel 3.1.6) aufzufihren.

Die schriftliche Ausarbeitung ist digital als zusammenh&ngendes Dokument im pdf-For-
mat abzugeben.

Gliederung der schriftlichen Ausarbeitung der GFS

Titelblatt

Inhaltsverzeichnis

Text = Hauptteil der Arbeit

Literaturverzeichnis

evtl. Abkirzungsverzeichnis, Tabellenverzeichnis, Abbildungsverzeichnis
evtl. Materialanhang

Eidesstattliche Erklarung

221 Angaben fur Titelblatt mit Beispiel

ONoOhRWNE

Schule, Schuljahr

Unterrichtsfach

Kursleiter/in

Thema der Arbeit

Verfasser der Arbeit

Kursstufe

Abgabetermin

Termin fur Prasentation/Kolloquium

Ein Beispiel fur ein Titelblatt folgt auf der nachsten Seite.



Beispiel fur Titelblatt:

Berufliche Schulen Achern

20.../20...

Geschichte mit Gemeinschaftskunde

Herr Lehrer

Gleichwertige Feststellung von Schilerleistung mit dem Titel:

Standards fur ,,Gleichwertige Feststellung von Schu-
lerleistungen® (GFS)

Abbildung 1: Berufliche Schulen Achern

vorgelegt von:

Peter Frei
JahnstralRe 4
77855 Achern
adresse@mail.de

Kursstufe: 12/1




2.2.2

Angaben fur Inhaltsverzeichnis mit Beispiel

Im Inhaltsverzeichnis werden alle Kapitel-Uberschriften der GFS angegeben mit der Seiten-
zahl, auf der das Kapitel beginnt.

Hinweis: Die Nummerierung muss logisch sein, d. h. Unterpunkte (wie 3.1) oder Unterun-
terpunkte (wie 3.2.1) werden nur angeftihrt, wenn mindestens ein zweiter Unterpunkt in der-
selben Kategorie vorhanden ist: 3.1 bendtigt also 3.2 bzw. 3.2.1 bendtigt 3.2.2 usw.

2.1

2.2

2.3

3.1

3.2

3.21

3.2.2

3.3

3.3.1

3.3.2

Inhaltsverzeichnis
] ] T (] o PP 2
Eventuell Allgemeine Hinweise zur Arbeit ............cccccuvviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiines 4
AUTDAU ... 4
Y13 1 T T[] <R 5
Hauptteil, Thematischer Textteil mit Vertiefung .........ccccoeeeiiiiiiiiiininn. 6
Untergliederung mit Zwischenuberschriften und Kapiteln........................... 6
Schlussteil, eigene Meinung, Stellungnahme/Bewertung ......................... 10
ANNANG < 12
LiteratUrVerZeICNNIS. ... ... 13
Eidesstattliche Erklarung ...... ..., 16

1

Eventuell wird noch ein Abkirzungsverzeichnis, Abbildungsverzeichnis, Tabellenverzeich-

nis nach dem Literaturverzeichnis eingefligt und ebenfalls mit Seitenzahlen nummeriert.
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2.2.3 Eidesstattliche Erklarung

Jede schriftliche Ausarbeitung muss eine unterschriebene eidesstattliche Erklarung enthal-
ten mit der man versichert, dass die Arbeit selbstéandig angefertigt und Quellen gekenn-
zeichnet wurden.

Folgendes Muster kann verwendet werden:

,ich erklare, dass ich die Arbeit selbststandig und nur mit den angegebenen Hilfsmitteln
angefertigt habe und dass alle Stellen, die dem Wortlaut oder dem Sinn nach anderen Wer-
ken entnommen sind, durch Angabe der Quellen als Entlehnung kenntlich gemacht worden
sind. Die Arbeit wurde auf3erdem nicht, auch nicht in Teilen, unter Verwendung eines text-
basierten Dialogsystems (wie ChatGPT) oder auf andere Weise mit Hilfe einer kiinstlichen
Intelligenz verfasst. Diese Arbeit wurde in gleicher oder &hnlicher Form weder von mir noch
von einer anderen Person an einer Prifungsbehdrde eingereicht.”

Ort, Datum Unterschrift




2.3 Grundsatzliches zum Erstellen von Prasentationen

Visualisierung muss immer Mittel zum Zweck bleiben und darf nicht zum Selbstzweck wer-
den. Die Art der Visualisierung (Farben, Bilder, etc.) muss also zum Thema und zum Adres-
satenkreis passen.

23.1 Erstellen von Ausdrucken zur Prasentation Gber den Visualizer

grof3ziigige Rander (links, oben, unten ca. 3 cm)

mindestens SchriftgroRe 20

maximal zwei Schriftarten pro Folie verwenden

Hervorhebungen: fett oder farbig oder unterstrichen oder kursiv, nicht alles gleichzeitig

YV V V V VY

ausreichende Zwischenabsténde lassen

2.3.2 Erstellen einer Power-Point-Prasentation

Der Vortrag beginnt mit einer Titelfolie und einer Folie zur Gliederung.

Der Vortrag endet mit einem Reslmee, Ausblick oder einer kritischen Frage.
einheitliche Gestaltung der Folien (Schriftart, Hintergrundfarbe, Rahmen, Linien usw.)
kurze Satze oder Stichworte

klare Schrift (Schriftgrof3e 20 pt, hoher Kontrast, dunkle Schrift auf hellem Grund)

in Kopf- und Ful3zeile kbnnen Vortragstitel oder Institution (Berufliche Schulen Achern)
angegeben werden

vV V. V VYV VYV V

A\

Bilder und Grafiken missen dem Inhalt dienen

A\

Filmsequenzen sollten kurz sein und zum Vortrag passen

» vorher testen, ob die Technik funktioniert (z. B. Kompatibilitdt der Power-Point-Pro-
gramme)

» Klaren: Wie wird der PC bedient, um die Folien zu navigieren? (z. B. Fernbedienung,
keine Mitschuler!)

Hinweis:

Fallt die Technik, z. B. der Beamer, wéhrend der Prasentation aus, muss die Prasentation
der GFS trotzdem fortgesetzt werden. Es ist daher zu empfehlen, einen Ausdruck der Pra-
sentation in der Hinterhand zu haben.



2.3.3 Erstellen von Plakaten

» Mogliche Gestaltungselemente fur Plakate:

Titel der Prasentation

Name, Institution

e Hintergrund e Ergebnisse e Experimentelle Befunde
1. Aussage
Abb. 3 Schaubild/
Tabelle
* Methoden 2. Aussage
Abb. 2
Abb. 1 3. Aussage
Schaubild/ Abb. 4
Tabelle
> Ubersichtliche und ansprechende Anordnung der Gestaltungselemente (siehe oben)
» Kernaussagen sollten in der Mitte stehen und die Argumente, Belegtexte und Abbildun-
gen sollten drum herum gruppiert werden (siehe oben).
» Das Plakat kann auch tabellenartig konzipiert werden.
» Bei der Schriftgrof3e auf Lesbarkeit achten.
» Stellwdnde miussen vorher reserviert werden.
» Tipp: Es kann auch die Tafel benutzt werden.
2.4 Die Prasentation vor der Klasse

Das Referat oder das Projekt inklusiv Medieneinsatz sollte maximal 10 Minuten dauern.

Das Referat bzw. Projekt ist frei zu halten, nur der Stichwortkatalog darf verwendet werden.
Die Prasentation sollte souverdn und Gberzeugend (nach den Regeln der Vortragstechnik)

gehalten werden.

Bei einer Exkursion o. A. kann von dieser zeitlichen Regelung zugunsten einer langeren

Prasentation abgewichen werden.
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3 ZITIERTECHNIKEN

3.1.1 Regeln zum Zitieren, zur Quellenangabe und zum Literaturverzeichnis

Wenn Originaltextstellen wortlich wiedergegeben und weiterverwendet werden, spricht man
von Zitaten. Das Zitieren ist bei wissenschaftlichen Arbeiten sehr wichtig. Alle Zitate missen
aus Grunden der Nachprufbarkeit genau belegt werden. Die bibliographischen Angaben (=
Impressum) findet man bei Blichern meist auf der ersten oder der letzten Seite.

3.1.2 Zitat

In wissenschaftlichen Texten benutzt man Zitate, um kenntlich zu machen, dass eine Infor-
mation oder die Meinung eines anderen wortlich oder sinngemal tbernommen wurde. Eine
zitierte Stelle darf nicht aus dem Zusammenhang gerissen sein, sodass die Originalaussage
verfalscht wird.

Zitate durfen in ihrem Wortlaut nicht verandert werden; selbst Endungen darf man nicht ein-
fach abandern. Um einen Satz grammatikalisch zu vervollstandigen, kann man jedoch
Worte oder einzelne Buchstaben in eckigen Klammern hinzufligen [so wie hier].

Zudem sollten Zitate nicht zu lang sein (aussagekraftige Stellen des Textes verwenden,
keine kompletten Abschnitte). Es ist erlaubt zu kirzen, dabei muss durch Punkte in Klam-
mern gekennzeichnet werden [...], wo man etwas weggelassen hat.

Die Zeichensetzung beim Zitieren:

a) Wortlich zitierte Satze, Teile von Satzen oder Worter stehen in Anflihrungszeichen (,...“).
Enthalt der zitierte Text selbst schon Anfiihrungszeichen, werden diese als einfache An-
fuhrungszeichen (,...") tbernommen.

Beispiel:

LZitate ab drei Zeilen [...] werden ,flir eine bessere Ubersichtlichkeit* klar vom (ibri-
gen Text getrennt, beidseitig eingerlickt und mit einer kleineren Schriftgréf3e (10/11
Pkt.) sowie mit einem kleineren Zeilenabstand geschrieben.*

b) Wenn man eine zitierte Stelle in einen eigenen Satz einbaut und das Zitat am Ende steht,
folgt der Schlusspunkt nach dem Zitatzeichen.

3.1.3 Paraphrase (sinngemalies Zitieren)

Fremde Aussagen kdnnen auch mit eigenen Worten sinngemalf3 wiedergegeben werden (=
Paraphrase). Hierbei ist darauf zu achten, dass fremde Gedanken durch die indirekte Rede
(Konjunktiv!) kenntlich gemacht werden. Auch hier muss die Literaturangabe vorhanden
sein — beginnend mit ,vergleiche (vgl.).”

Beispiel: Der Osten Europas zeichne sich durch eine Vielzahl von Vélkern aus.®

Tipp: Zur besseren Lesbarkeit empfiehlt sich eine Mischung aus direkten Zitaten und Para-
phrasen.

4 Albert-Ludwigs-Universitat Freiburg (2015): Anleitung zum wissenschaftlichen Arbeiten. https://www.zlb.uni-

freiburg.de/info_gympo/studium/dateien/reader-wiss-arbeiten (18.07.2015). S. 19.

5vgl. Dohrn, Verena (1994): Baltische Reise. Vielvolkerlandschaft des alten Europa. Frankfurt am Main. S. 79.
11



3.14 Regeln fir Quellenangaben/Zitierweisen

Es existieren verschiedene Regeln, wie Quellen zitiert werden. Hat man sich flir eine Zitier-
weise entschieden, dann muss sie durchgehend in der ganzen Arbeit angewendet werden.
Hier wird nun die Ful3notenzitierweise vorgestellt.

3.14.1 FuRRnotenzitierweise

Die einzelnen Quellen werden mit Fu3noten durchnummeriert und erscheinen direkt auf der
Seite, auf der sie verwendet werden.

Jede Quellenangabe schlie3st mit einem Punkt ab. Beispiele hierfur sind die Fufl3noten
3 und 4 in diesem Leitfaden.

Die Regeln fur den Aufbau der Literaturangaben befinden sich in Kapitel 3.1.5.
Hinweis:
Besonders wichtig ist es, in den Ful3noten die Seite(n) der gedruckten Literatur anzugeben,

auf denen die zitierte Information zu finden ist. Dies ermdglicht es dem Korrigierenden, das
Zitat nachzuprufen. Idealerweise verfahrt man bei pdf-Dokumenten genauso.®

Tipp:

FulBnoten kénnen auch dafir verwendet werden, um dem Leser zusatzliche Informationen
zu geben, siehe hierfur Ful3noten 1 und 2 in diesem Leitfaden.

3.1.4.2 Mehrere Zitate aus der gleichen Quelle

Damit nicht mehrfach die gleiche Quellenangabe in voller Lange angegeben werden muss,
wird bei mehrfacher Verwendung der gleichen Literatur auf eine Kurzform zuriickgegriffen:

Wird direkt nacheinander auf die gleiche Quelle verwiesen, so muss die Abklrzung
,ebenda/ebd.* verwendet werden.’

Wird auf die gleiche Quelle, aber mit einer anderen Seitenzahl verwiesen, so bleibt man bei
der Kurzform ebd., gibt aber die neue Seitenzahl an.®

Hinweis:

Alle in der Arbeit angegeben Quellen werden nochmal zusatzlich in einem Literaturverzeich-
nis aufgelistet.

6 vgl. Albert-Ludwigs-Universitat Freiburg: Anleitung zum wissenschatftlichen Arbeiten. https://www.zIb.uni-
freiburg.de/info_gympo/studium/dateien/reader-wiss-arbeiten.pdf (18.07.2015). S. 19.
7vgl. ebd.
8vgl. ebd. S. 20.
12



3.15 Literaturverzeichnis

Literaturverzeichnisse ordnet man alphabetisch nach dem Nachnamen der Autoren- bzw.
Herausgeber.

Ist kein Autor bekannt, was bei Internetseiten vorkommen kann, so verwendet man entwe-
der den Herausgeber (z. B. Spiegel online) oder man arbeitet mit den Abklrzungen o. V. (=
ohne Verfasser) bzw. N.N. (=Nomen nominandum, lateinisch fur [noch] zu nennender
Name).

Zur besseren Ubersichtlichkeit ordnet man das Literaturverzeichnis nach Fachliteratur, Zeit-
schriften und nach Internetquellen.

Fachliteratur:

Aufbau einer Literaturangabe:
Nachname, Vorname (Jahr): Buchtitel. (Untertitel). Erscheinungsort.

Zur besseren Lesbarkeit empfiehlt sich ein hangender Einzug (2,5 cm).

Hinweis:

Im Literaturverzeichnis verzichtet man bei gedruckter Literatur auf die Angabe der verwen-
deten Seiten und zitiert nur das Werk. Die einzelnen Seiten sind bereits in den Ful3noten
angegeben.

Jede Literaturangabe endet mit einem Punkt.

Beispiele:

a) einzelner Autor/einzelne Autorin:

Dohrn, Verena (1994): Baltische Reise. Vielvolkerlandschaft des alten Europa. Frankfurt am
Main.

b) mehrere Autoren:
Biinting, Karl/Bitterlich, Axel (1999): Schreiben im Studium. Berlin.

c) Autor anders als Herausgeber:
Lorenz, Konrad (1992). In: Lorenz, Beatrice (Hrsg.): Denkwege. Minchen.

d) Bei Sammelbanden und Zeitschriften werden die Seitenzahlen angegeben, Uber die sich
der Artikel erstreckt.

Asgodom, Sabine (1999): Weiterbildung fir Frauen — eine Herausforderung. In: Flocken-
haus, Ute (Hrsg.): Zukunftmanagement. Trainingsprogramm fur das 21. Jahr-
hundert. Offenbach. S. 21 — 30.

13



Zeitschriften:

Beispiel:

Poetzl, Norbert (1999): DDR-Burger A 000 0001. In: Der Spiegel Nr. 47. S. 178 — 180.

Internet:

Als Grundregeln gilt: Generell moglichst viele Einzelheiten nennen!

Vor allem das Datum, an dem die Seite aufgerufen wurde (Stand), muss am Ende der Lite-
rangabe angegeben werden, da die Homepage nach Abgabe der Arbeit verandert worden
sein kann.

Beispiel:

Spiegel online: Milde Strafe fur Plagiatoren: Eine Rige kann so schén sein. http://www.spie-
gel.de/unispiegel/studium/plagiate-in-der-doktorarbeit-ruege-statt-titelentzug-
a-966041.html (18.07.2015).

Der blau unterstrichen hinterlegte Hyperlink ist bei der Angabe der Internetseite zu entfer-
nen. (Rechtsklick, Kontextmenu: Hyperlink entfernen)

Hinweis:

Es empfiehlt sich, nicht ausschlief3lich Internetquellen zu verwenden, sondern auch auf ge-
druckte Literatur zurlickzugreifen. Vor allem Wikipedia ist als zitierfahige Quelle umstritten
und wird mehrheitlich als nicht verwendbar abgelehnt.® Die genaue Anzahl von Fachliteratur
erfolgt in Absprache mit der Fachlehrkraft.

3.1.6 Abbildungsverzeichnis

In einem Abbildungsverzeichnis werden alle Abbildungen, die in der Arbeit verwendet wur-
den, chronologisch aufgelistet. Idealerweise verwendet man dazu bei jedem Bild die Funk-
tion ,Beschriftung einfugen® und gibt dem Bild einen Titel bzw. eine kurze Beschreibung (vgl.
Muster im Titelblatt auf Seite 6). Fur das Erstellen des Abbildungsverzeichnisses verwendet
man die Funktion ,Verweise: Beschriftung: Abbildungsverzeichnis einfugen®.

Muster fur ein Abbildungsverzeichnis:

Abbildung 1: Berufliche Schulen Achern. https://www.bs-achern.de (10.07.2017).......... 6
Abbildung 2: Titel/Beschreibung. Quelle (z. B. Homepage/Fachliteratur).......... S.in GFS
Abbildung 3: Titel/Beschreibung. Quelle............cccooieiiiiiiiiii e, Seite in GFS

9 vgl. https://www.wissenschaftliches-arbeiten.org/zitieren/wikipedia.html (17.06.2018).
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4 EXTRAS: WEITERE GFS-MOGLICHKEITEN

Eine GFS kann auch als Projekt, als Exkursion oder als Gestaltung einer Unterrichtsstunde
(Sport) geleistet werden.

4.1 Das Projekt

Bei einem Projekt erforscht der Schiler bzw. die Schilerin Gber einen langeren Zeitraum
einen Sachverhalt.

Projekte werden sowohl schriftlich als auch mindlich prasentiert. Bei der Themenstellung
ist darauf zu achten, dass eine individuelle Schulerleistung garantiert werden kann.

Gruppenprojekte sind moglich, wenn festgestellt werden kann, welche Leistung jede ein-
zelne Person erbringt.

4.2 Die Exkursion

Bei einer Exkursion plant und leitet der Schiler bzw. die Schilerin einen Ausflug.

Die Exkursion wird vom Schuler bzw. der Schilerin im Vorfeld selbst organisiert und mit der
Klasse und der Lehrkraft durchgefihrt.

Die schriftliche Ausarbeitung erfolgt nach Vorgabe der Fachlehrkraft. Termine und 6rtliche
Reservierungen sind vorher abzuklaren und fix zu vereinbaren.

Sollte die GFS-Exkursion aus Griinden mangelhafter Vorbereitung scheitern, fihrt dies (im
Ermessen der Lehrkraft) zu einem Notenabzug. Es kann auch die gesamte GFS mit der
Note ,ungenugend” bewertet werden.

4.3 Die Gestaltung einer Unterrichtsstunde

Bei der Gestaltung einer Unterrichtsstunde plant und leitet der Schiler bzw. die Schulerin
eine 45 — 90-mindtige Stunde.

Die schriftliche Ausarbeitung erfolgt nach Vorgabe der Fachlehrkraft. Termine und drtliche
Reservierungen sind vorher abzuklaren und fix zu vereinbaren.

Sollte die Gestaltung einer Unterrichtsstunde aus Grinden mangelnder Vorbereitung etc.
scheitern, fuhrt dies (im Ermessen der Lehrkraft) zu einem Notenabzug. Es kann auch die
gesamte GFS mit der Note ,ungenugend” bewertet werden.
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Checkliste: Habe ich an alles gedacht?

Folgende Ubersicht kann als Checkliste benutzt und abgehakt werden. Vor der Abgabe der
schriftlichen Ausarbeitung kann so das Wichtigste nochmal tberpruft werden.

Checkliste Form:

Habe ich im gesamten Dokument die gleiche Schriftart und Schriftgrof3e (Arial 12 pt)
sowie den Zeilenabstand 1,5 pt verwendet?

Habe ich alle Uberschriften mit der entsprechenden Formatvorlage formatiert?
Sind die FuRRnoten in kleinerer Schrift gesetzt (Arial 10 pt.)?

Habe ich Blocksatz, Silbentrennung und Seitenzahlen eingefugt?

Habe ich passende Seitenumbriiche eingeflgt?

Habe ich das Inhaltsverzeichnis logisch nummeriert?

Habe ich die Quellen alphabetisch nach Nachnamen geordnet im Literaturverzeichnis
angegeben?

Habe ich ein zusammenhangendes Dokument in einer Datei erstellt?

Checkliste Inhalt:

Habe ich logische Abséatze im Text gesetzt (bei neuen Gedanken)?
Habe ich den Inhalt (Fakten und Behauptungen) durch Quellenangaben belegt?

Habe ich die notwendige Quelle in einer Fu3note an der Stelle im Text angegeben, an
der ich die Information erwédhnt habe?

Habe ich das letzte Zugriffsdatum bei Internetquellen angegeben?
Habe ich Bilder bzw. Grafiken in den Text eingebunden, beschrieben und erklart?

Habe ich fir Bilder bzw. Grafiken ein Abbildungsverzeichnis mit Quellenangaben er-
stellt?

Das Wichtigste zum Schluss:

o Habe ich die mir gestellte Leitfrage im Fazit beantwortet?

o Habe ich die eidesstattliche Erklarung am Ende der Arbeit unterschrieben?
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